
GuideBook Sijabfung v2

Pada Sijabfung v2 ini terdapat penambahan fitur pada Navbar User yaitu Daftar
Pelatihan dan Kebutuhan diklat.

1. Fitur Daftar Pelatihan
a. Admin

1. Melakukan login ke halaman admin



2. Menambahkan data pelatihan pada menu Kelola pelatihan di sub menu Data
Pelatihan, pada bagian ini admin menambahkan jenis pelatihan yang akan
dilakukan atau nama pelatihan yang akan dilakukan

Pelatihan dinyatakan berhasil ditambahkan jika terdapat notifikasi berhasil



3. Pada menu Kelola pelatihan di sub menu Kelola jadwal, admin dapat
menambahkan jadwal dan kriteria dari pelatihan yang akan dilaksanakan

Jadwal berhasil tersimpan jika muncul notifikasi berhasil ditambahkan. Pada tahap ini
pelatihan belum bisa di akses oleh user. Agar dapat di akses oleh user admin dapat mengklik
tombol hijau untuk publish pelatihan. Penjelasan tombolnya yaitu:

● Tombol hijau : publish pelatihan agar dapat diakses oleh user atau
peserta pelatihan. akan otomatis batas publish jika waktu pelatihan
telah melewati tanggal pada hari tersebut

● Tombol kuning : mengedit deskripsi pelatihan
● Tombol merah : Menghapus pelatihan



4. Setelah pelatihan dipublish, maka user dapat melihat daftar pelatihan dan melakukan
pendaftaran. Pendaftaran yang dilakukan user akan terlihat pada bagian menu
Kelola Peserta dan sub menu Daftar Pendaftar. Agar Peserta dimasukkan ke kuota
pelatihan, admin dapat menekan tombol hijau untuk verifikasi peserta jika
memenuhi persyaratan. Penjelasan tombolnya yaitu:

● Tombol hijau : verifikasi peserta yang memenuhi persyaratan dan akan
memasukkannya ke dalam kuota peserta pelatihan

● Tombol Kuning : Menandai peserta telah melakukan pelatihan dan
akan disimpan kedalam database “peserta telah selesai melakukan
pelatihan”

● Tombol merah : Menghapus peserta dari daftar peserta
● Tombol Cetak : Mendownload daftar peserta dalam bentuk PDF atau

excel.

hasil export ke excel



5. Setelah peserta di verifikasi dan selesai melakukan pelatihan, maka admin dapat
mengklik tombol kuning sebelumnya, sehingga peserta tersebut masuk kedalam
peserta yang telah melakukan pelatihan yang terlihat pada interface dibawah ini.
Terdapat pada menu Kelola Peserta sub menu Daftar yang sudah melakukan
pelatihan.

Daftar pelatihan pada bagian admin selesai.

b. User/Peserta Pelatihan

1. Peserta melakukan login sesuai akun registrasi peserta



2. Peserta mengakses Navbar Daftar Pelatihan

Jika admin telah mempublish pelatihan, maka akan terlihat seperti interface dibawah ini
dalam Navbar Daftar Pelatihan.



Peserta dapat mengklik pelatihan mana saja yang akan mereka ikuti dan mengisi formulir
yang dibutuhkan untuk pelatihan nantinya. Beberapa akan otomatis terisi sesuai data pada
registrasi peserta

Ketika peserta melakukan simpan, peserta akan otomatis terseleksi sesuai dengan persyaratan
yang peserta inputkan. Pada bagian ini terdapat 3 kondisi ketika peserta menekan tombol
simpan pendaftaran pelatihan.



● Kondisi 1 terjadi jika data peserta tidak ada pada database pelatihan
sebelumnya. tetapi untuk masuk ke kuota pelatihan tetap memerlukan
verifikasi admin

● Kondisi 2 jika peserta sudah melakukan pendaftaran pada pelatihan ini
● Kondisi 3 jika peserta sudah pernah melakukan pelatihan pada tahun atau

kegiatan sebelumnya sehingga nama peserta sudah ada di database.

Jika kuota sudah terpenuhi maka akan menampilkan “kuota sudah penuh”.

2. Fitur Kebutuhan diklat
a. User

Setelah melakukan pelatihan, user dapat memasukkan beberapa hal yang bisa menjadi
pertimbangan untuk PKJF kedepannya. fitur ini dapat diakses pada Navbar Kebutuhan
Diklat. Untuk mengaksesnya user harus login terlebih dahulu dan lanjut mengisi jawaban
dari beberapa pertanyaan yang diajukan.

Jawaban berhasil tersimpan jika ada notifikasi berhasil/



b. Admin
Jawaban peserta dapat diakses di admin pada menu Lihat kebutuhan Diklat dan

juga jawabannya bisa admin ke export ke excel.

~ Terima Kasih ~


